三亚航空旅游职业学院实习、毕业离校手续流程表
	学生信息

姓名：                    学号：                 系部：                          专业：                         
班级：                         电话：                                         宿舍：               楼        室

	实习离校（①—④项）
	毕业离校（⑤—⑧项）

	①.宿舍物品管理（地点：各宿舍楼宿管办公室）
清点物品缺失情况：钥匙□  空调遥控器□  水卡□  电卡□其它物品                                             ；
□无需赔偿；□需赔偿：                               ；
合计金额：            元；是否代收：                   
      
签章：
          年    月    日
	⑤.辅导员（地点：自行联系辅导员）
□ 成绩（含实习成绩）全部合格；
□ 学籍卡、毕业生登记表已填写完毕；
□ 学费已交清；
□ 无记过（含）以上处分；
□ 三方就业协议已提交；
□ 派遣证已领。

签章： 

           年    月    日

	②.计财部（地点：图书馆五楼室）
□已缴清资产赔偿费用  
          
签章：
             年    月    日
注：如第①项不涉及费用，此项可不办理。
	⑥.图书馆（地点：图书馆大厅）

□ 已清还所借图书；
□ 借书证回收工作已完成。

签章： 

      年    月    日

	③.宿舍退房管理（地点：各宿舍楼宿管办公室）
□物品数量齐全、状态完好；
□已办理退房手续。
         签章： 
      年    月    日
	⑦.党务科（地点：图书馆五楼院长办公室）
· 党组织关系迁转手续已完成。
（仅预备党员和正式党员需经办此项。）
签章： 

      年    月    日

	④.辅导员（地点：各系部辅导员办公室）
□已缴清三年学费；
□手续已办理清楚，同意离校实习。
签章： 

      年    月    日
	⑧.所在系部（地点：各系部辅导员办公室）
□ 学生证回收（回收后请集中交至学生工作部）。

（此项为签批的末项，各系部辅导员确认以上部门已签批后签字，并回收此表，发放毕业证。）
签章： 
 　        年    月    日


说明：

1、①—④项需按顺序办理，⑤—⑧项可不按顺序办理；
2、表格一份纸质版、一份电子版，由各班级辅导员回收，回收前必须核对办理信息无误后，盖章或签字留存、备查。
